АНКЕТА СПЕЦИАЛИСТА

1. Анкетные данные:

__________________________________________________________________

Ф.И.О.

Дата рождения «_____» __________________ г.

Семейное положение _____________ Дети __________________________________________










Количество и возраст

2. Контактные данные:

Город________________ Улица ___________________ Дом______________ Кв. ___________

Телефон____________________

3. Полученное образование:

Базовое образование:

	Учебное заведение
	Год окончания
	Форма обучения
	Полученная специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, стажировки):
	Название
	Год окончания
	Длительность обучения

	
	
	

	
	
	


Знание областей бухучета:

· Оптовая торговля

· Розничная торговля

· Услуги

· Производство

· Лизинг 

· ВЭД

· Другие (указать: ______________________________________________)

Уровень знания компьютера:

· Нет

· Начинающий пользователь

· Пользователь

· Опытный пользователь

· Эксперт

Уровень знания программы 1С: Предприятие 7.7:
Другой (указать): _______________________

· Нет





о   Нет

· Начинающий пользователь

о   Начинающий пользователь

· Пользователь



о   Пользователь

· Опытный пользователь


о   Опытный пользователь

· Эксперт




о   Эксперт

ПК:  Укажите название программных продуктов, которыми уверенно владеете: 

· Word
· Excel


Другие_____________________

4. Профессиональная деятельность (последние три места в обратном хронологическом порядке, включая совместительство и собственный бизнес)

	Дата поступления и увольнения
	Занимаемая должность, специальность
	Название организации, ее адрес, телефон
	Круг обязанностей, достижения, товары, услуги с которыми приходилось работать
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Реальная причина ухода с последнего места работы_________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Опыт работы:

· Стаж работы (лет): _____, в т.ч.:

· В коммерческих структурах: ___

· В государственных структурах ___

· На предприятии с иностранными инвестициями: ___

· В представительстве иностранной кампании: ___

· У индивидуального предпринимателя: ___

· Восстановление бухучета (да/нет): ___

· Постановка бухучета (да/нет): ___

· Автоматизация бухучета (да/нет): ___

· Налоги (да/нет): ___

· Ценообразование (да/нет): ___

· Составление годового баланса (да/нет): ___

· Опыт руководства (да/нет): ___

· Опыт аудита (да/нет): ___

Выполняемые служебные обязанности на последнем месте работы, в т.ч. в программе 1С: Бухгалтерия 7.7: ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

!!!Как скоро сможете приступить к работе: ______________________________________________

5. Дополнительная информация:

1. Желаемая работа: должность, сфера, дополнительные условия______________________________

_____________________________________________________________________________________

2. Оплата труда: на последнем месте работы___________________


минимальная требуемая на новом месте_____________________

6.
Кто может дать характеристику или поручительство________________________________

_____________________________________________________________________________________

ПОДВЕРЖДАЮ, ЧТО ВСЕ СООБЩЕННЫЕ МНОЮ СВЕДЕНИЯ ТОЧНЫ И ДОСТОВЕРНЫ

Дата заполнения анкеты « ____»    ________________20     г.

Подпись_______________________________
